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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIX VIRT R AN
SO NOQI VU Poc ldp - Tu do - ﬁanh phic
S6: |43HW/SNV-VTLT Binh Duong, ngay /0 thing & ndm 2022

V/v Giao ndp tai liéu vao
Luu trir lich str tinh

Kinh gtri:
- Cac S¢, ban, nganh;
- UBND cac huyén, thi x4, thanh phé;
- C4c don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh;
- Trung tdm Luu trit lich sur tinh.

Thyc hién Luat Luu trir ngay 11/11/2011; Thong tu s6 16/2014/TT-BNV
ngay 20/11/2014 cua B4 No6i vu hudng dan giao, nhan tai liéu vao Luu trit lich
st cac cip; Quyét dinh so 07/2015/QB-UBND ngay 23/3/2015 ctia Uy ban nhan
dan tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen
han va co cdu to chirc ciia S& Noi vu tinh Binh Duong. Nhim néng cao chat
lugng, hiéu qua va thong nhét trong thuc hién viéc giao nop tai liéu vao Luu trir
lich str. S& Noi vu d@ nghi cac co quan t6 chire thudc nguon np luu tai liéu vao
Luu trlr lich str tinh (sau day goi tit 1a co quan, td chitc) can luu y thuc hién mot
s6 ndi dung sau:

1. P6i twong thue hién

- Co quan, to chirc ndp luu tai liéu vao luu trit lich sur: theo Quyét dinh s6
3337/Qb-UBND ngay 21/12/2015 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Danh
muc cac co quan, to chirc thude ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trix lich st tinh
Binh Duong;

- Co quan tiép nhan tai liéu ndp luu: Trung tdm Luu trit lich str tinh.

2. Quy trinh giao nhin ho so, tai liéu vao Luru trit lich sir tinh

a) Bude 1

Trung tdm Luu trit lich st tinh Lap Ké hoach thu thap tai ligu; thong nhat
V@i cac co quan td chtrc vé loai hinh tai liéu, thanh phan tai liéu, thoi gian tai

lidu, sb lugng tai lidu va thoi gian giao ndp tai liéu. DPdng thoi hudng dan chuan
bi tai liéu giao ndp

b) Budc 2

- Hoi ddng xac dinh gié tri tai lidu cia co quan, t6 chire xem x¢ét thong qua
Muc luc hd so, tai liéu nOp lwu trinh ngudi ding dau co quan, t6 chire quyet dinh
(thanh phan Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu duge quy dinh tai Piéu 18 cula
Luat Luu trir)

- Co quan, to chirc giri vin ban kém theo muyc luc ho so, tai liéu ndp luu
dé nghi Trung tdm Luru trit lich sir tinh kiém tra, thdm dinh. H6 so gom:




+ Cong vin dé nghi;

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xéc dinh gié tri tai liéu cia co quan, to
chtrc nop luu;

+ Bién ban hop Hoi dong xac dinh gid tri tai liéu;
+ Muc luc hd so, tai liéu ndp luu.
c) Buoc 3

Trung tdém Luu tri lich sur tinh tham dinh Muc luc hé so, tai liéu ndp luu
do co quan, t6 chirc dé nghi giao ndp: Ra soat Muyc luc ho so, tai lidu n()p luu;
d6i chiéu thoi han bao quan cua ho so, tai liéu voi Bang thoi han bao quan tai
liéu ctia co quan c6 thdm quyén ban hanh va kiém tra xédc sudt thuc té ho so tai
ligu.

d) Buoc 4

Co quan, t6 chirc hoan thién Muc luc hd so, tai liéu nop luu sau khi co
van ban tham dinh cta Trung tim Luu trir lich st tinh. Muyc luc hé so tai liéu
dugc 1ap thanh 03 ban: co quan, t6 chirc giao ndp ho so, tai lidu gitr 01 ban,
Trung tam Luu trir Lich st tinh gitr 02 ban (01 ban luu, 01 ban trinh S& Noi vu
phé duyét Muc luc h6 so, tai liéu ndp luu).

d) Budce 5

Trung tam Luu trir lich str tinh trinh S6 N6i vu phé duyét Muc luc hé so,
tai liéu nop luu. HO so trinh gdbm: Vin ban dé nghi phé duyét, bao cdo két qua
tham dinh cua Trung tdm Luu trit lich st tinh, van ban dé nghi tham dinh cta co
quan, to chirc kém theo Muc luc hd so, tai liéu ndp luu.

Mau Bdéo cdo két qua tham dinh Muc luc hé so, tai liéu np luu (Phu luc 1
kem theo); Mau Quyét dinh phé duyét Muc luc hé so, tai liéu nop lwu (Phu luc 11
kem theo).

e) Buoc 6

Sau khi dugc S& Noi vu phé duyét, Trung tdm Luru trit lich sir tinh gri van
ban thong bao cho cho co quan, to chirc vé két qua phé duyét.

g) Bude 7

Co quan, t6 chirc van chuyén tai liéu dén Trung tdm Luu trit lich st tinh
dé giao ndp ho so, tai liéu theo Muc luc hé so da duge phé duyét; giao ndp cac
van ban huéng dan chinh 1y gdm: ban Lich st don vi hinh thanh phong va Lich
str phong, huéng dan phan loai 1ap hd so, huéng dan xac dinh gid tri tai liéu va
cdng cuy tra clru kém theo; Danh muc tai liéu déng dau chi mirc d6 méat (néu cé);
Cong cu tra ciru khdc kem theo khoi tai ligu ndp luu (néu co);.... Lap Bién ban
giao nhan tai liéu gdm 03 ban: co quan, t6 chirc giir 01 ban, Trung tam Luu trir
lich str tinh gitr 01 ban, S& N6i vu gitr 01 ban.

Mau Danh muc tai liéu cé déng ddu chi cdc mike do mat (Phu luc 11 kém
theo); Mau Bién ban giao nhan ho so, tai liéu nop lueu (Phu luc IV kém theo).



3. Nguyén tic giao ndp, tiép nhén tai liéu vao luwu trit lich sir tinh
Tai liéu giao ndp va tiép nhan vao Luu trit lich st tinh 14 tai liéu 6 gia tri
bao quan vinh vién, ding thanh phan tai liéu, ding thoi han theo quy dinh; hop,

bia bao quan dung theo tiéu chuan quy dinh hién hanh va cé céng cu tra clru
kem theo.

4. D6i véi tai liéu Luwu trix lich sir cAp huyén (truée khi Ludt Luu triv
¢6 hiéu luwe thi hanh) do phong Noi vu cip huyén quin ly

Phong Noi vu cép huyén cé trach nhiém phoi hop vai Trung tam Luu trir
lich str tinh xem xét, lua chon nhitng hd so, tai liéu c6 gi4 tri bao quan vinh vién
cua ting phong tai liéu, thong ké thanh Muc luc hé so, tai liéu ndp luu va thuc
hién céc thu tuc ban giao cho Luu trir lich sir tinh quan ly.

Trén day 1a mot sé ndi dung can luu y khi thyc hién giao ndp tai liéu vao
Luru trit lich st tinh. Can ctr cac quy dinh cua phap ludt va ndi dung van ban nay,
cac co quan, td chire thuc hién thi tuc giao ndp tai liéu ding theo quy dinh./.

i KT. GIAM POC
- Nhu trén; : , <
- Cuc Van thu & Luu trit NN; ' PHO GIAM DOC

- Phong Noi vu cac huyén, thi xd, thanh phd;
- Lanh dao SNV;
- Luu: VT, VTLT.




Phu luc I
MAU BAO CAO KET QUA THAM DPINH MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU
(Kem theo Cong van so6  /SNV-VTLT ngay  thing  ndm 2022 cua So Noi vu)

SO NQI VU TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Poc lap - Tw do - Hanh phic
86: /BC-.... Binh Dwong, ngay......thang.....nam.......
BAO CAO
Két qua thim dinh Muc luc ho so, tai li¢u nép luu
CUR cccruvienes

Kinh guri: S& Néi vu tinh Binh Duong

I. CAN CU THAM PINH
- Luat Luu trir;
- Thong tur vé huéng dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trit lich su;
- Vin ban xac dinh co quan, té chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trir
lich sir;
_ - Van ban xac dinh thanh phan, hd so tai liéu ndp luw/ thoi han bio quan
cua ho so, tai liéu;
- Van ban hudng dan chinh 1y tai liéu;
- Céc van ban khac lién quan vé viée giao ndp ho so, tai liéu vao Luru trit
lich str (néu co).
1. MO TA THONG TIN
1. Tén co quan, to chirc ndp luu.

2. H so, tai liéu dé nghi thim dinh.

THOI GIAN ‘ SO LUQNG
. HO SO, THANH

srr | TEN | TArLmgy |MVUC| PHAN : Quy
PHONG | o LUC | TAI | Hop | Hoso | ra
: LIEU mét

den nam)

Phbng... | Nim:...»...
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I1I. HO SO THAM PINH
1. Vin ban dé nghi tham dinh cta co quan, t6 chirc (Van ban cu thé);
2. Muc luc hd so, tai liéu ndp luu (S6 luong);

3. C4c van ban huéng dan chinh 1y (Ban Lich sir don vi hinh thanh phéng
va Lich st phdng, huomg dan phan logi ldp ho so, hudng dan gid tri tai lidu va
cong cu tra cuu kem theo khoi tai liéu; Danh muc tai liéu dong déu chi cde mikc
dé mdt néu co).

IV. Y KIEN THAM PINH

Xem xét hd so va kiém tra thuc t&. Néu y kién thdm dinh cua Trung tim
Luu trit lich str tinh (d@at/khéng dat yéu cau) theo 3 ndi dung:

1. Ho so dé nghi tham dinh cta co quan, t6 chtrc nop luu

2. Muc luc hd so, tai liéu ndp luu

3. H6 so, tai lidu nop luu

V.KET LUAN
Qua kiém tra, thAm dinh. Két qua nhu sau:
- C6...Muc luc ho so, tai liéu r}ijp luu da duoc co quan, td chirc hoan chinh
dé trinh S& Noi vu phé duyét. Cu thé:...

Con ..... Muc luc hd so, tai liéu ndp luu chua duge co quan, td chirc hoan
chinh (néu ¢é). Cu thé:....; ly do Muc luc hd so, tai liéu chua duge hoan thién....
Trung tim Luu trit lich sir tinh dd huéng dan don vi hoan chinh va lap thu tuc
ndp luu vao thoi gian....

Trén diy 1a Béo cdo cta Trung tim Luu trit lich sir tinh vé két qua kiém
tra, tham dinh Muc luc ho so, tai liéu ndp Iuu cua ....kinh trinh S& ndi vu /.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;
- Lanh dao Trung tam:;

- Luu: VT.



Phu luc IT
MAU QUYET PINH PHE DUYET MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU
(Kem theo Céng van s6  /SNV-VILT ngay thdng ndm 2022 cua So Noi vu)

UBND TiNH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: /Qb-SNV Binh Dwong, ngay......thang........ nam.......
QUYET PINH
Veé viéc phé duyét Muc luc ho so, tai liéu ndp luu
. T
GIAM POC SO NQI VU

Can cur chure nang, nhjém Vi, quyén han va co cdu t6 chire cria S¢ Noi vu
tinh dugc quy dinh tai Quyeét dinh so 07/2015/0D-UBND ngay 23 thang 3 nam
2015 cua Uy ban nhan dan tinh Binh Duong;

Can cie Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thdng 11 nim 2014 cua B9
Néi vu Huéng dan giao, nhdn tai liéu luu trit vao Luwu trit lich sir cdc cap;

Can ctk Quyét dinh s6 3337/0P-UBND ngay 21 thang 12 nam 2015 cua
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Danh muc cdc co quan, 16 chire thugc nguon
ndp luu tai liéu vao Luweu trit lich sir tinh Binh Duong;

Can cwe van ban Quy dinh Danh muc thanh phan hé so, tai liéu ndp leu
vao Luweu trit lich sir tinh/Quy dinh thoi han bao quan ho so, tai liéu,

Cén cik Bdo cdo s6.../BC-... ngay ....thdng...ndm ...ctia Trung tam Luru
trit lich sir tinh Bdo cdo Két qua tham dinh Muc luc ho so, tai liéu nop luu cua

Xét dé nghz cua Trung tam Lwu trit lich sw tinh tai Cong van
$6.../TTLT...ngay...thdng...ndm.. vé viéc phé duyét Muc luc ho so, tai liéu ngp
luucua....... :

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Muc luc hd so, tai liéu ndp luwu vao Luru trit lich st tinh
Bl . , gdm ...quyén. Cu thé:

1. Phong...; Nam:...;
2. Phong...; Nam:...;

(Co Muc luc hé so, tai liéu kém theo)
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Bleu 2. Trung tdm Luu trit lich su tinh thong bao cho co quan, t6 chirc
ndp luu vé két qua phé duyét, chuan bi phong kho va cac trang thiét bi bao quan
dé tiép nhan tai lidu va thuc hién viéc tiép nhan ho so, tai lidu luu trit cua...vao
Luu trr lich str dang quy trinh, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Diéu 3. ... (Thii truomg co quan, t6 chirc ndp luw), Giam doc Trung
tam Luu trir lich st tinh va Thu trudng cac co quan, t6 chirc c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

g KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 3; e , %

- Lanh dao SNV: PHO GIAM bOC
- Luu: VT, VTLT.

Ly Vian Dep



Phu luc IIT

MAU DANH MUC TAI LIEU CO PONG DAU CHI CAC MUC PQ MAT

(Kém theo Cong van sé  /SNV-VTLT ngay thang ndm 2022 cua So Noi vu)
TEN PHONG
Tong s6
STT Tén vin ban/tai lieu S6 lwu trir | trang vin | Mic d) mat
ban
@y (2) 3) (4) (3)

Huwéng din cach ghi cac cft:
Cot 1: Ghi s thi tu cta vin ban/tai liéu

Cot 2: Ghi tén loai van ban, s ky hiéu, ngay thing nim, tic gia va ndi dung cua

van ban.

Cot 3: Ghi so luu trit ctia viin ban/tai liéu: to so, ho so s0, Muc luc s6, Phong so.

Cot 4: Ghi tdng s trang ctia van ban, tai liéu

Cét 5: Ghi Murc d6 mat cua tai liéu: Téi mat/ tuyét mat/ mat./.




) , Phu luc IV
MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU
(Kém theo Cong van s6  /SNV-VTLT ngay thang nam 2022 cua So Néi vu)

SO NOI VU TINH BINH DUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Binh Duong, ngay.... thang.....nam.......

Sé: /BB-....

BIEN BAN
Giao nhin ho so, tai liéu
Céan ctr Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nim 2014 cua
B6 Noi vu hudng dan giao, nhan tai liéu luu trlr vao Luu trir lich st cac cap;
Can cut.... (ké hoach cong tdc, ké hoach thu thap tai liéu),
Chung toi gdm:
BEN GIAO: (Tén co quan, t6 chitc ndp luu tai liéu)
DPai dién la:
P RUIRR TN ....oconbsciibn e ptiors s varmnssooies ol s e et SRt
DERENE R it s (A R ST IS 115 g e e R e e A
£ R S WO el oL SRS Wy oot 6L
TG T W WO A TRCRRIO U SIS, | SR L R

BEN NHAN: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TINH BINH
DUONG

Pai dién la:

[ 0 LR Wy L IR . E e ol L SO e
T TR RN b WS 5 oL (o O GO, . SSSETN. =, ST L S
20 N RO N G . CRRRUSSNOA ) SUe N - e
B g S N (NN L VA N RN .| PN - IS,

Théng nhat 1ap Bién ban giao nhan tai liéu v6i nhimg nodi dung cu thé nhu
sau:

1. Tén phong (kh6i) tai liu ZI80 NOP: ..vvveeeereirereereereereiesesessessessesassessnnas
2 Tt giaty CUBE DB o i s i g e A e s s AR
3. S6 luong tai liéu:

- Téng L TR ERRE - | SSRL W L TSR T

~ Tong 50 ho g0, 8 B .. ocovaimmmmneco o Quy ra mét gia: ......ccccvivveiriennn
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4. S6 lwong Muc luc hé so, tai liéu nop luu:

5. Co s dir lidu ho so, tai liéu ndp luu.

6. Céc van ban hudéng dan chinh 1y (7iét ké cyu thé ...........o.ooovceeeveeere.. )
7. Danh muc tai liéu c6 déng dau chi cac mirc dd mat (néu cd)

8. Tinh trang vt 1V cla 181 1w Z180 NP «usessssmmssimmsmmissssrraismimssins

Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban; bén giao (co quan, té chirc) gitr 01
ban; bén nhan (Trung tam Luwu trir lich sw) gitt 02 ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén) (Ky tén va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia co quan, to chirc Xiac nhan cua Trung tam Luru triv lich st

(chike vu, chit ki, ho tén, dng ddu) (chire vy, chit ki, ho tén, dong dau)
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