
UBND TINH B1NH DUONG 	LONG Hem XA HQI CHU NGHIA VIVI .  NAM 
S€I NCH VU 	 DOc 14p - Tv do - Hanh phtic 

S6:  11-t3P/SNV-VTLT 

V/v Giao n6p tai lieu vao 
Luu trit lich sir tinh 

Binh arang, ngay  AD  thang  g  nam 2022 

Kinh 
- Cac SO, ban, nganh; 
- UBND cac huyen, thi xd, thanh ph6; 
- Cac don vi sir nghiep cong lap thuOc UBND tinh; 
- Trung tam Luu trtr lich sir tinh. 

Thvc hien Luat Luu triz ngdy 11/11/2011; Thong to s6 16/2014/TT-BNV 
ngay 20/11/2014 ciia BO NOi vu huOng dAn giao, nhan tai lieu vao Luu trir lick 
sir cac cap; Quye't dinh so 07/2015/QD-UBND ngay 23/3/2015 dm Uy ban nhan 
dan tinh Binh Duong ye viec ban hanh Quy dinh chirc nang,nhiem vv, quyen 
han va co cau to chirc cua So. NOi vu tinh Binh Duong. Nham nang cao chat 
lucmg, hieu qua va thong nhat trong thvc hien viec giao nOp tai lieu vao Luu trir 
lich sir. So NOi vv de nghi cac co quan to chirc thuOc nguon nOp luu tai lieu vao 
Luu tra lich sir tinh (sau day goi tat la co quan, to chirc) can km S.T thvc hien mot 
so not dung sau: 

1. DOi turfing thiyc hieu 

- Co quan, to chirc nop luu tai lieu vao luu trir lich sir: theo Quyet dinh so 
3337/QD-UBND ngay 21/12/2015 dm Uy ban nhan dan tinh ban hanh Danh 
muc cac co quan, to chirc thuOc nguon nOp luu tai lieu vao Luu trir lich sir tinh 
Binh Duong; 

- Co quan tiep nhan tai lieu nOp kru: Trung tam Luu trir lich sir tinh. 

2. Quy trinh giao nh4n ht• 	tai lieu vao Liru frit lich sir tinh 

a) Buck 1 

Trung tam Um tra lich sir tinh Lap Ke hoach thu thap tai lieu; th6ng nhAt 
voi cac co quan to chirc ve loai hinh tai lieu, thanh phan tai lieu, thoi gian tai 
lieu, so luong tai lieu va thoi gian giao nOp tai lieu. Dong thei huong dan chuan 
bi tai lieu giao nop 

b) Buck 2 

- HOi di3ng xac dinh gia tri tai lieu cua co quan, to chirc xem xet thong qua 
Muc lvc ho so, tai lieu nOp luu trinh nguoi dung dau co quan, to chirc guyet dinh 
(thanh phan HOi gong xac dinh gia tri tai lieu ducfc quy dinh tai Dieu 18 dm 
Lust Lau tit) 

- Co quan, t6 auk gin van ban kern theo muc luc ht) so, tai lieu Op luu 
cue nghi Trung tam Lau trir lich sir tinh kiem tra, thAm dinh. H6 so g6m: 
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+ Cong van de nghi; 

+ Quy6t dinh thanh lap HOi (Ring xac dinh gia tri tai lieu dm co quan, to 
chirc nOp luu; 

+ Bien ban hop HOi dOng xac dinh gia tri tai lieu; 

+ Muc luc hO so, tai lieu nOp luu. 

c) Buck 3 

Trung tam Luu trir lich sir tinh therm dinh Muc luc WO so, tai lieu nOp luu 
do co quan, to chat de nghi giao nOp: Ra soat Muc luc ho so, tai lieu new luu; 
doi chieu thari han bao quan cua ho so , tai lieu yeti Bang thari han bao quan tai 
lieu dm co quan có therm quyen ban hanh va kiem tra xac suat thgc to ho so tai 

d) Btroc 4 

Co quan, to chirc hoan thien Muc luc ho so, tai lieu nOp luu sau khi có 
van ban therm dinh cira Trung tam Luu trir lich sir tinh. Muc luc ho so tai lieu 
&roc lap thanh 03 ban: co quan, to chirc giao nOp ho so, tai lieu gift 01 ban, 
Trung tam Luu trir Lich sir tinh gift 02 ban (01 ban hru, 01 ban trinh Sar NOi vu 
phe duyet Muc luc ho so, tai lieu nOp luu). 

d) Burk 5 

Trung tam Luu trCr lich sir tinh trinh Sor NOi vu phe duyet Muc luc hO so, 
tai lieu nOp luu. Ho so trinh gom: Van ban de nghi phe ,  duyet, bao cao ket qua 
therm dinh Trung tam Luu lich sir tinh, van ban de nghi therm dinh cila co 
quan, to chirc kern theo Muc luc ho so, tai lieu nOp luu. 

Mciu Bao coo kit qua therm Binh Muc lye ha sa, tai lieu n6p luu (Phu lye I 
kern theo); Mau Quyit clinh phe duyet Mix lyc ho so; tai lieu n6p luu (Phu lye II 
kern theo). 

e) Buck 6 

Sau khi &roc Sor NOi vu phe duyet, Trung tam Luu trCr lich sir tinh giri van 
ban thong bao cho cho co quan, to chirc ye ket qua phe duyet. 

g) Buck 7 

Co quan, to chirc van chuyn tai lieu den Trung tam Luu tit lich sir tinh 
giao nOp so, tai theo Muc luc h6 so der duot he duyet; giao no cac 

van ban huong &An chinh 13'r gOm: ban Lich sir don vi hinh thanh phong va Lich 
sir phong, huerng dan phan loaf lap hO so, huong dan xac dinh gia tri tai lieu va 
ding cu tra ciru kern theo; Danh muc tai lieu dung dau chi mix di) mat (neu có); 
Cong cu tra cfzu khac kern theo khoi tai lieu nOp luu (neu có);.... Lap Bien ban 
giao nhan tai lieu gom 03 ban: co quan, to chirc gift 01 ban, Trung tam Luu tit 
lich sir tinh gift 01 ban, Sar NOi vu gia 01 ban. 

Mju Danh myc tai lieu c6 gong &its chi ccie mire c16 mat (Phu lyc III kern 
theo); Mau Bien ban giao nhefin ho sa, tai lieu n6p luu (Phu lye IV kern theo). 



tiep nh4n tai lieu vao luu trir lich sir tinh 

tip nhan vao Lim trir lich sir tinh la tai lieu c6 gia tri 
ianh phan tai lieu, dung thoi han theo quy dinh; hop, 

chuan quy dinh hien hanh va co cong cu tra ciru 

tru tire lich sir cap huyen (truk khi Lu4t Luv frit 
hong Noi vu cap huyen quail 1y 

iyen c6 trach nhiem phi hop v6i Trung tam Luu triz 
on nhimg ho so., tai lieu co gia tri bao quan vinh vien 
Sng ke thanh Muc luc ho so., tai lieu nOp luu va thgc 
io Lim tru lich sir tinh quan lY. 

Oi dung can luu y khi thkrc hien giao nop tai lieu vao 
r cac quy dinh cua phap luat va not dung van ban nay, 
ien thu tuc giao nOp tai lieu dung theo quy dinh./. 

KT. GIAM DOC 
PHO GIAM DOC 

L57 Van Dep 

hanh phi"); 

3. Nguyen tic giao 

Tai lieu giao nOp va 
bao quan vinh vien, dung t 
bia bac) quan dung theo 
kern theo. 

4. DOi voi tai lieu I 
có hieu lire thi hanh) do p 

Phong Noi vu cap hi 
lich sir tinh xem xet, lira ct 
cua ti mg phong -CM lieu, th 
hien cac ilia tuc ban giao 

Teen day la mot so r 
Lim tit lich sir tinh. Can Cl 
cac co quan, to chirc thuc 1-  

Nei nhOn: 
- Nhu tren; 
- Cue Van thu & Luu Ira NN; 
- PhOng NOi vg the huy0, thi 
-  Unh duo SNV; 
- Luu: VT, VTLT. 



Phu luc I 
MAU BAO CAO KET QUA THAM DINH MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP Lilt 

(Kern theo Cong van so /SNV-VTLT ngay thong nom 2022 ciia Sa NO7 IT) 

SC)  NOI VV.  TINH BINH DIIONG 	CONG HOA XA HOI CHU NGIliA VIET NAM 
TRUNG TAM LOU TRU' LICH Se 	 Hoc lap - Tir do -  Hanh phtic 

S6: 	/BC-.... Binh During, ngay 	thong 	newt 	 

BAO CAO 
Ket qua thilm dinh Muc luc hO so', tai lieu Op lull 

cua 	 

Kinh 	So NOi vu tinh Binh Duong 

I. CAN C15' THAM DINH 

- Luat Luu 

- Thong to vt huang clan giao, nhan tai lieu luu tru vao Luu trit lich sir; 

- Van ban  xac  dinh co quan, to chirc thuOc nguOn nOp luu vao Luu tru 
lich sir; 

- Van ban xac dinh thanh phAn, hO sor tai lieu nOp 	th6i han boo quan 
cita WO soy, tai lieu; 

- Van ban huerng don chinh 1y tai 

- Cac van ban khac lien quan vt viec giao nOp hti sor, tai lieu vao Luu triz 
lich sir (niu co). 

II. MO  TA THONG TIN 

1. Ten co. quan, to chtk nOp luau. 

2. HO so', tai lieu de nghi tham dinh. 

STT 
TEN 

PHONG 

TH61 GIAN 
HO SO, 

TAI LIEU 

(Tie nom 
cl'An nom) 

MUC 
LUC 

THANH 

PHAN 
TAI 

LIEU 

SO LUVNG 

HOp HO so' 
Quy 
ra 

met 

1 Phong... Nam:...-... ... ... ... 

2 ... .... ... ... •• 	• 

... .... •- - •• 	• 

TONG ....phong Nam:— - ... ....hi)p —WO so' ...met 
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III. HO SO THAM DINH 

1. Van ban de nghi tham dinh cua co quan, t6 chirc (Van ban cy the); 

2. Muc luc h6 so, tai lieu nOp luu (So luvng); 

3. Cac van ban huang dan chinh 1ST (Ban Lich sic don vi hinh thanh phong 
va Lich sit phong, huang da'n phan loci lap ho 	hu.ang dan gici tri tai lieu va 
cong cy tra cieu kern theo k-hoi tai lieu; Danh myc tai lieu clong dau chi cac muc 
dO mat neu co). 

IV. YMEN THAM DINH 
Xem xet ho so va kiem tra thirc te. Neu ST kien tham dinh cua Trung tam 

Luu trot lich sir tinh (dat/khong chat yeu cau) theo 3 not dung: 
1. Ho so de nghi tham dinh cua co quan, to chirc nOp km 
2. Muc lgc ho so, tai lieu nOp km 
3. Ho so, tai lieu nOp km 

V. KET LUAN 

Qua kiem tra, tham dinh. Ket qua nhu sau: 

lgc 114;3 so, tai lieu nOp km da dugc co quan, to chirc hoan chinh 
de trinh So NOi vg phe duyet. Cu the:... 

Con ..... Muc lgc ho so, tai lieu nOp luu chua dtrgc co quan, to chirc hoan 
chinh (neu có). Cu the. 	; 1ST do Mgc lgc ho so, tai lieu chua coon hoan 
Trung tam Luu tru lich sir tinh da huOng dan don vi hoan chinh va 10p thu tgc 
nOp luu vao thiyi gian.... 

Teen day la Bac) cao cua Trung tam Lau tit lich sir tinh ve ket qua kiem 
tra, tham dinh Muc lgc h6 so, tai lieu Op luu cua ....kinh trinh Sb not vg ./. 

Noi nhips: 	 GIAM DOC 
- Nhu ten; 
- La'nh ciao Trung tam; 

- Lou: VT. 



Phu luc II 
MAU QUYET DINH PHE DUYET MIX LUC HO SO, TAI LIEU NOP LU AU 
(Kern theo Cong van so /SNV-VTLT ngay thong nam 2022 ctia Sc'r Noi vu) 

UBND TfNH B1NH DtIONG 	CONG HOA XA HQI CHU NGI-IlA VIET NAM 
SO NO! VI: 	 Diic lap - Tu• do - Hanh pink 

/QD-SNV Binh Durrng, ngay... ...thang 	?lam 	 

QUYET DINH 
Ve viec phe duyet Muc lye ho so', tai lieu nep ltru 

ciia 	 

GIAM DOC SO NOI VU 

Can cu' chirc nang, nhiem vu, quyen han va ca cciu to chirc cua Sa Noi vu 
tinh &coy quy clinh tai Quyet dinh so 07/2015/QD-UBND ngay 23 thong 3 nam 
2015 cio Cly ban nhan dan tinh Binh During; 

Can cir Luat Ltru trir ngay 11 thong 11 nam 2011; 

Can cir Thong to so 16/2014/TT-BNV ngay 20 thong 11 nam 2014 cita B:cj 
NCri vu Hicorng dan giao, nhan tai lieu lieu trir vao Luu trir lich sir ccic cap; 

Can cir Quyt clinh se; 3337/QD-UBND ngay 21 thong 12 nam 2015 ciia 
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Danh muc cac ca quan, to chirc thuOc ngu on 
n'Op luu tai lieu vao Ltru trie lich sir tinh Binh Throng; 

Can cir van ban Quy dinh Danh true thanh phan ho sa, tai lieu Op lieu 
vao Lieu frit lich sir tinh/Quy dinh thoi kin boo quan ho sa, tai lieu; 

Can cir Boo coo sd 	ngay ....thang...nam 	Trung tarn Luw 
trir lich sir tinh Bao coo Ket qua therm dinh Muc luc ho sa, tai lieu nop lieu cUa 

Xet de nghi cUa Trung tam Lieu trio lich sir tinh tai Cong van 
viec phe duyet Muc luc ho sa, tai lieu n'Op 

lu-u ciia 	 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Phe duyet Muc luc h6 so, tai lieu ni;513 lieu vao Ltru trir lich sir tinh 
cua 	., gom ...quyen. Cu the: 

1. Phong...; Nam:...; 

2. Phong...; 

(Co Muc luc hij so; tai lieu kern theo) 
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Dieu 2. Trung tam Luu tril,  lich sir tinh thong bap cho co (Juan, t6' chirc 
nOp lu-u ye ket qua phe duyt, chu5n bi phong kho ,  \la cac trang thiet bi bao quan 
de tiep nh5n tai lieu ya thvc hin v* tiep nh5n ho so, tai li'u li.ru trir ciia... \Tao 
Luu tit lich sir dung quy trinh, thii tuc theo quy dinh hin hanh. 

Dieu 3. ........ (Thii truong co. quan, to chirc ne)p luu), Giam (Ric Trung 
tam Luu till lich sir tinh \fa Thu truang cac co quan, to chirc co lien quan chiu 
trach nhie'm thi hanh Quyt dinh nay". 

Noi nhCzn: 
- Nhu Dieu 3; 
- Lanh dao SNV; 
- Ltru: VT, VTLT. 

KT. GIA1VI DOC 
PHO GIAM DOC 

I.,7 Van Dep 



Phu luc III 
MAU DANH MUC TAI LIEU CO BONG DAU CHI CAC MUC DO MAT 

(Kern theo Cong van so /SNV-VTLT ngay 	thang niim 2022 cila So' N '01 vu) 

TEN PHONG 

STT Ten van ban/tai lieu SO liru &Cr 
TOng se; 

trang van 
ban 

Mirc di) mat 

(1) (2) (3) (4) ( 5 ) 

Huirng dAn each ghi cac cot: 

Ci:5t 1: Ghi s6 thir to dm van ban/tai lieu 

Cif:rt 2: Ghi ten loai van ban, s6 14/ hieu, ngay thang nam, tac gia va not dung dm 
van ban. 

COt 3: Ghi s6 hru trir dm van ban/tai lieu: tiy s6, he) scr s6, Muc luc so, Phong s6. 

Ctit 4: Ghi tong so trang cua van ban, tai lieu 

05t 5: Ghi Mire de) mat cUa tai lieu: T6i mat/ tuyet mat/ mat/. 



Phu luc IV 
MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU 

(Kern theo Cong van so /SNV-VTLT ngay 	thong nam 2022 cita Sa Noi vu) 

SO NOI VU TINH BiNH DU'ONG COG HOA XA. HO! CHU NGHIA VIET NAM 
TRUNG TAM LIYU TRO LICH Se 	DO 1ap - Tty do - Hanh phtic 

      

So: 	/BB-.... 

 

Binh Throng, ngay.... thong 	nam 

   

BIEN BAN 
Giao nh4n hti 	tai lieu 

      

Can cu Thong to so 16/2014/TT-BNV ngay 20 thong 11 nam 2014 dm 
BO NOi vu hirang don giao, nh4n tai lieu luu trix vao Luu trir lich sir cac cap; 

Can dr.... (Ice hooch cong tac, ke hooch thu thap tai lieu), 

Chimg toi gam: 

BEN GIAO: (Ten ca quan, to chic nap hat tai lieu) 

Dai dien la: 

1. Ong (ba): 	  

Chirc vv. 	  

2. Ong (ba): 	  

Chirc vu: 	  

BEN NHAN: TRUNG TAM LOU TRU LICH St' TINH BINH 
DIXONG 

Dai dien la: 

1. Ong (ba): 	  

Chuc vu: 	  

2. Ong (ba): 	  

Chirc vu. 	  

Thong nhdt1;ap Bien ban giao nh4n tai lieu voi nhung not dung cu the nhu 
sau: 

1. Ten phong (khai) tai lieu giao nOp. 	  

2. Thad gian dia tai 

3. So luong tai 

- Tong so hop: 	  

- Tang so ha so., tai lieu: 	  Quy ra met gia: 	  
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4. So lugng Muc luc h6 so., tai lieu nOp luu: 

5. Ca sa dit lieu 116 sa, tai lieu nOp luu. 

6. Cac van ban huong clan chinh 13% (liet ke cu the 	  

7. Danh muc tai lieu có dung dAu chi cac mdc d'4:5 mat (niu co) 

8. Tinh trang vat ly cua tai lieu giao nOp: 	  

Bien ban nay dugc 14p thanh 03 ban; ben giao (co. quan, to chirc) gill 01 
ban; ben nhn (Trung tam Lwu trio lich se()  gill 02 ban./. 

DAI DIEN BEN GIAO 	 DAI DIEN BEN NHAN 
(Iq ten va ghi r5 ho ten) 	 (Iq ten va ghi ro ho ten) 

Xfic nkan 	quan, to chirc 	Xac nh4n ciia Trung tam Ltru trir lich sir 

(chic vu, chic ki, ho ten, eking d au) (chic vy, chic ki, ho ten, (long cau) 
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